Procedura wydawania duplikatow swiadectw szkolnych

w | Liceum Ogolnoksztatcgcym im. Bolestawa Chrobrego w Pszczynie

1. Podstawa prawna

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow panstwowych i
innych drukéw (Dz.U. z 2023 r. poz. 1120) - § 67.
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r. poz. 2111)

2. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa, osoba ktdra otrzymata Swiadectwo, moze wystgpic
do szkoty, ktdra wydata ten dokument z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu swiadectwa.
Whniosek o wydanie duplikatu $wiadectwa stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

2. Wniosek mozna ztozy¢ w sekretariacie szkoty, przestaé na adres sekretariat@chrobry-pszczyna.pl badz:

| Liceum Ogolnoksztatcgce im. Bolestawa Chrobrego

ul. 3 Maja 7

43-200 Pszczyna

3. Za wydanie duplikatu Swiadectwa pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od
legalizacji dokumentu tj. 26 zt.

Opftate nalezy dokonaé wytgcznie na konto szkoty nr 78 8448 0004 0010 4115 2032 0001 w Banku
Spotdzielczym z dopiskiem ,,Optata za duplikat Swiadectwa, imie i nazwisko ucznia”. Do wniosku nalezy dotgczy¢
dowadd uiszczenia optaty.

4. Duplikat swiadectwa wydaje sie na druku wedtug wzoru obowigzujgcego w dniu wydania oryginatu
Swiadectwa, a w sytuacji braku takiego druku, na formularzu zgodnym z trescig oryginatu Swiadectwa. Na
duplikacie nie umieszcza sie fotografii absolwenta.

5. Termin wykonania duplikatu — do 14 dni od momentu zaksiegowania wptaty.

6. Wystawiony duplikat mozna odebrac osobiscie lub przez osobe upowazniong ( wzér upowaznienia stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury). Tozsamos$¢ osoby odbierajgcej duplikat Swiadectwa stwierdza sie na
podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc. W szczegdlnym przypadku,
duplikat moze by¢ przestany na wskazany we wniosku adres listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
obioru.

7. Przy braku dokumentacji lub jesli dokumentacja nie jest wystraczajgca do wydania duplikatu Swiadectwa,
odtworzenie oryginatu Swiadectwa moze nastgpi¢ w drodze postepowania sgdowego.

W tym przypadku szkota wydaje zaswiadczenie stwierdzajace, ze wydanie duplikatu nie jest mozliwe.

8. W przypadku, gdy duplikat przeznaczony jest do obrotu prawnego za granicg w krajach nie bedacych strong

konwencji haskiej nalezy zgtosi¢ sie do Kuratorium Oswiaty (karta informacyjna nr 4b) celem wydania

apostille/uwierzytelnienia. Zaswiadczenie o przekazaniu informacji przez szkote o apostille stanowi zatgcznik nr

3 do powyizszej procedury.

9. Aby uzyska¢ duplikat sSwiadectwa dojrzatosci (dotyczy swiadectw wydanych od 2005 roku oraz 2002 roku
dotyczacych nowej matury), nalezy skontaktowac sie z Okregowa Komisjg Egzaminacyjna

w Jaworznie, ktéra wydata oryginat dokumentu.


https://www.portaloswiatowy.pl/ksztalcenie-i-wychowanie/rozporzadzenie-ministra-edukacji-i-nauki-z-dnia-7-czerwca-2023-r.-w-sprawie-swiadectw-dyplomow-panstwowych-i-innych-drukow-dz.u.-z-2023-r.-poz.-1120-23542.html/wersja/2#c_0_k_0_t_0_d_0_r_0_o_0_a_0_g_67_u_0_p_0_l_0_i_0
https://www.portaloswiatowy.pl/ksztalcenie-i-wychowanie/rozporzadzenie-ministra-edukacji-i-nauki-z-dnia-7-czerwca-2023-r.-w-sprawie-swiadectw-dyplomow-panstwowych-i-innych-drukow-dz.u.-z-2023-r.-poz.-1120-23542.html/wersja/2#c_0_k_0_t_0_d_0_r_0_o_0_a_0_g_67_u_0_p_0_l_0_i_0

Zatqgcznik nr 1

(imie i nazwisko) (miejscowosé i data)

(nr telefonu)

Dyrektor | Liceum Ogdlnoksztatcacego
im. Bolestawa Chrobrego w Pszczynie

Whiosek o wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego

Prosze o wydanie duplikatu SWIGOECIWA ....cccouevieiiriieece ettt et st e et et eae e s et e enesee sesensessesensens
(ukonczenia szkoty, dojrzatosci, promocyjnego z klasy.... )
WYOANEEO PIZEZ weuecvieuitiuereuieteie sttt sea et et sttt eseses et eaeses et ebe ses st sae ses et ebe ses s et eaeses et ebe sen et ehe sem b et eae sen s £t ebenes b ebsen bt ebenensesenesn
(nazwa szkoty)
W ettt sestre et ses et e st es et s e st es et aeeeten W et seie e sesiereeeseessene s roku
(miejscowosc)
Ww. Swiadectwo z0Stato WYSTAWIONE dl@ ..ot ettt e v et sbe s sa et et eassae et saeasaserenens
(imie/imiona i nazwisko)
urodzonego/Urodzone] dNia .........cccueeeeeeeecereecreeeeeee et seras e W oottt tenesee st s aeseteeare st sesen s e e eae seennnnnrannens
POWIAL ettt ettt et WOJEWOUZEWO ..ottt sttt et st ettt et st e eabeb s etesbesnnabesaenas
Do szkoty uczeszczatem/uczeszczatam w latach od .........cooevveeiecveivcececieecvcenen, O e
Oswiadczam, ze oryginat SWIad@CtWa UIBGY .......cue oot sttt et et st s et s s et sa s s et sssan et sanas

(prosze podac, co stato sie z oryginatem éwiadectwa)

Duplikat $wiadectwa: odbiore osobiscie, odbierze osoba upowazniona, w szczegdlnym przypadku — prosze
wystac pocztg za potwierdzeniem 0dbioru NA AArES ........c.cucieieeee ettt ettt st ea et e tas e et saeaesaesassasene

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego**, odpowiedzialno$¢ karna za poswiadczenie nieprawdy.
Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia
utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia go | Liceum Ogdlnoksztatcagcemu im. Bolestawa Chrobrego w Pszczynie.

(czytelny podpis)

*niepotrzebne skresli¢
**Art. 272 KK - Kto wytudza poswiadczenie nieprawdy przez podstepne wprowadzenie w btad funkcjonariusza publicznego lub innej osoby
upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.



Zatqcznik nr 2

(imie i nazwisko) (miejscowosc i data)

(adres zamieszkania)

UPOWAZNIENIE

do odbioru duplikatu swiadectwa

(imie i nazwisko)

legitymujgcy/a sie dowodem osobistym

(seriainr)

upowazniam
PANA/PANIG «uuttririiieeeieeeeiiee et e e e e e e e e e e e e e abrrraraa e e e e e naaeees
(imie i nazwisko)
legitymujgcego/cg sie dowodem 0SODISTYM .......uvvveieeiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeireeee e

(seriainr)

do odbioru duplikatu mojego swiadectwa.

(czytelny podpis )



Zatqcznik nr 3

(imie i nazwisko) (miejscowosé i data)

(telefon, e-mail)

Zaswiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a przez Zespot Szkét Ogodlnoksztatcgcych

w Pszczynie o tym, ze dokumenty wydawane przez szkote do obrotu prawnego za granica
w krajach nie bedacych strong konwencji haskiej, wymagajg wydania apostille zgodnie

z § 66 ust. 4 rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r.
w sprawie $wiadectw, dyplomdéw paninstwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2023r., poz. 1120
z pbéin.zm.).

W zwigzku z powyzszym nalezy zgtosié sie do Kuratorium Os$wiaty w Katowicach celem

wydania apostille.

(podpis)



