DYREKTOR ZESPOLU SZKOL OGOLNOKSZTALCACYCH W PSZCZYNIE
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Kierownik gospodarczy lacznie z kadrami
nazwa stanowiska pracy

1. Wymagania niezbedne:
a) Wyksztatcenie wyzsze lub rednie ekonomiczne udokumentowane co najmniej dwuletnim stazem
b) Posiadanie obywatelstwa polskiego.
¢) Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnej oraz korzystanie z petni praw publicznych
2. Wymagania dodatkowe:
a) Preferowany staz w jednostkach oswiatowych
b) Znajomos¢ ustawy o zamdwieniach publicznych, o finansach
«) Znajomos¢ przepiséw wynikajacych z karty nauczyciela, kodeksu pracy, znajomos¢ programu VULCAN
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) Prowadzenie rozliczen finansowych- miesigcznie, SIO — dot. pracownikéw
b) Prowadzenie remontéw w szkole, przygotowanie zaméwien publicznych
¢) Prowadzenie akt osobowych, zawieranie uméw z pracownikami, przygotowanie rozliczen nadgodzin
d) Prowadzenie ksiag inwentarzowych
4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV)
b) list motywacyjny
¢) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie
d) kwestionariusz osobowy
e) inne dokumenty o posiadanych umiejetnosciach i osiggnigciach zawodowych
f) kserokopie swiadectw pracy
g) kserokopie zaswiadezen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
h) oéwiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz ze nie byl karany za przestepstwo popetnione umyslnie,
Informacje warunkach pracy:
1. pelny wymiar czasu pracy (pelny etat faczony)
2. miejsce pracy: ZSO, Pszczyna, ul. 3 Maja 7
3. pierwsza umowa na okres 6 miesigcy
4. termin rozpoczgcia pracy 01.09.2019 r.
Dokumenty aplikacyjne mozna sklada¢ pocztg na adres:
o Zespdt Szkot Ogolnoksztatcacych w Pszezynie
ul. 3 Maja 7, 43-200 Pszczyna
o lub droga elektroniczng na adres: liceum.pszczyna@post.pl
e (w przypadku posiadania przez kandydata uprawnien do kwalifikowanego podpisu elektronicznego)
osobiscie w siedzibie Zespotu Szkét Ogélnoksztatcacych w Pszezynie w terminie do dnia
29.07.2019 r. do godz. 15:00 /nie mniej niz 14 dni od dnia opublikowania/
Aplikacje, ktore wplyna do jednostki po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej ZSO oraz tablicy
informacyjnej jednostki.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu 32 210 37 27

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglq:dmemem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: " Wyrazam

zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych W ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych.




